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ACTA DE VISITA

En la ciudad de ,alos _ diasdelmesde  de 2023, se presentaron en el despacho
del Curador Urbano No. _ de . Arg. . la funcionaria
junto con el equipo de trabajo relacionado en el Auto No. _ del _ de

de . con el fin de adelantar el objeto de la visita.

Durante la instalacion de la visita se hicieron al curador urbano las siguientes precisiones:

1. Es obligacion del curador urbano atender al equipo de la Superintendencia de
manera personal, con la colaboracion de su equipo de trabajo.

2. Para el cumplimiento del objeto de la visita, tanto el curador urbano como su equipo
de trabajo deberan suministrar de manera oportuna la informacion solicitada y demas
requerimientos relacionados con la visita. En este sentido, el curador urbano debera
impartir las instrucciones pertinentes a quien corresponda, para efectos de que los
miembros del equipo de la Superintendencia tengan acceso a los archivos (fisicos y
digitales), aplicativos y demas mecanismos necesarios para el desarrollo de la visita.

3. Por daltimo, se advirtid que de obstruirse de algin modo la practica de la visita o no
proporcionar en forma completa, integra y oportuna la informacién requerida, se
procedera a elaborar el informe respectivo con destino al equipo de asuntos
disciplinarios.

Aspectos generales de la visita:

AUTO

CLASE DE VISITA

Visita General

MODALIDAD DE LA VISITA

OBJETO DE LA VISITA

Verificar la adecuada prestacion de la funcion publica
delegada en el Curador Urbano, y que la misma se
cumpla en las condiciones administrativas, financieras,
juridicas y técnicas requeridas para el estudio, tramite y
expedicion de licencias urbanisticas y las actuaciones
administrativas asociadas a las mismas.

PERIODO POR VERIFICAR

2022 Componente Administrativo y Expedientes
urbanisticos

DURACION DE LA VISITA DESDE | | HASTA |
COMISIONADOS 1.
CURADOR URBANO CIUDAD | [ No. |

NOMBRES Y APELLIDOS




)

Pl endenci oe Formatos de verificacion

S, COMUNICACION ACTO ADMINISTRATNWNG AMPUANDO EL TERMING POR
(9] COMPLEJIDAD
Superinte;dencia de U L2 W IHIE)
Notariado y Registro ACTA DE VIABILIDAD EXPEDIDA EN TERMINOS
— COMUNICACION ACTA DEVIABILIDAD
TEeT T ACREDITA PAGD DE CV / IMPUESTOS / COPIA DE PLANOS
CURADU R EXPEDICION DE LA LICENCIA URBANISTICA
EionE NOTIFICACION DE LALICENCIA URBANISTICA
CURADOR URBANO: #ND REVISION PUBLICACION DE LA LICENCIA
CONSTANCIA DE EJECUTORIA DEL AA
TIPO | RECURSOS
NOMERO DE RADICAD O: MODALIDAD o C ; A URBA "
DELICENCIA DESCRIPCION S5l |NO | N/A
R ACIO 0 O RA NUMERO ¥ FECHA DEL ACTO ADMINISTRATIVO
DOCUMENTO =l NUMERACION DEL AA ES SECUENGCIAL ASCENDENTE / DIFERENTE AL
- NUMERC DE RADICADO DEL EXPEDIENTE
COPIA DEL CERTIFICADC DE TRADICION ¥ LIBERTAD T WEE Ry e IALTe T
FORMULARIO UNICO NACIONAL DE SOLICITUD M=
COPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL SOLICITANTE TR TEL TR TE Lo e ErEs
CERTIFICADO DE EXISTENCIAY REPRESENTACION LEGAL NOMBRE DE LOS PROFESIONALES RESPONSABLES
FODER ESPECIAL FOLIO DE MATRIGULA INMOBILIARIA
COPIA DEL DOCUMENTO O DECLARACION PRIVADA DEL IMPUESTO PREDIAL - -
DEL ULTIMO ARD DIRECCION DEL PREDIC O UBICACION
MATRIC ULA O TARJETA PROFESIONAL ¥ CERTIFICAD OS DE EXPERIENCIA OBELTGACTION TE SOMETER A SUFERWVISION TECHTCA TNDEFENDIENTE TA
EJECUCION DE LA EDIF ICACION
FORMATC DE REVISION E INFORMACION DE FROYECTOS LA OBUGACION DE OBTENER ELCERTIFICADO DE OCUPACION ANTESDE
EEECTUARSE | & TRANSEEBENCIA DE | 0% BIFNES INMIERIES BESI TANTES
R O
LA PARTE MOTIVA DEL ACTO ADMIMISTRATIVG ES AMPLIA Y SUFICIENTE

CONCEPTO Sl (NO | N/A |OBSERVACIONES
RADICACION INCOMPLETA 4. OB SERVACIONES

RADICACION EN LEGAL ¥ DEBIDA FORMA

CITACICN AVECINGS

LA CITACION A VECINGS /PUBUCACICN, CUENTA CON LA INFORMACION
MIN A

|FOTOGRAFIA DE LA VALLA 5. HALLAZGOS
LA FOTOGRAF iA DE LA VALLA CUENTA GON LA INFORMACICN MINIMA
INTERVENCICN DE TERCERCS

|REVISICN DEL FROYECTD

MCDIFICACIONES AL PROYECTO RADICAD G

[ACTA DE OBSERVACIONES ¥ CORRECCIONES

COMUNICACION ACTA DE OBSERVACIOMES ¥ CORRECCIONES
SOLICITUD DE AMPLIACICN PLAZO PARA SUBSANACION DEL PROYECTO
ACTC QUE CONCEDE PRORROGA PARA SUBSANAR PROYECTO
SUBSANMACION DEL PROYECTC USUARID

SUBSANACION DEL PROYECTS EN TERMINGS Abg.

SOLICITUD DE INFORMACION OTRAS AUTORIDADES Grupo para & Control y Vigilancia s s Curadores UrbanoS
ACTO ADMIMISTRATIVO AMPLIAND O EL TERMING POR COMPLEJIDAD

DESCRPCION DEL HALLAZGO SUSTENTO JURIDICO
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Matriz de
Hallazgos

MATRIZ DE HALLAZGOS VISITA

Wil A B ALKEAD DL
| RETFOMIAINE ¥I3ITA;

COMPONENTE JURIDICO

Bagihe arpeansls da by ririvds per g b b BRRC
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GRUPO PARA EL CONTROL Y ¥IGILANCIA A LOS CURADORES URBANOS
CALIFICACION DE ¥ISITA

FECHA DE TIPD DE FECHA [Wi]=:1]3 HASTA
CALIFICACION YISITA DE CURADOR
DE LA ¥ISITA ¥ISITA -_
PLAN D

3 TRASLADO A
ASPECTOS A DESCRIPCION PRESUNTO MEJORAMIENTO DISCIPLINARIOS SUSTENTO JURIDO DEL HALLAZGO ¥ PLANTEAMIENTO DEL PLAN DE
RE¥ISAR HALLAZGO MEJORAMIENTO

OMPONENTE ADMIISTRATIYOD

REYISION EXPEDIENTES ¥ OTROS

Dee la revision integral a los expedientes
auditados, asi como la informacian
financiera, se evidenciaron __ [ ]
hallazgos con incidencia disciplinaria,
asi:

1. COMFDONENTE

| |
ESTRUCTURAL .Exp. __ 1} ., . -
-’ o

2. COMFPONENTE FINAMCIERO. P . . .

Eup ; En atencion a la naturaleza juridica de los hallazgos, se correrd traslado al Equipo de
= Azuntos Disciplinarios. El sustenta juridico de cada hallazgo se encontrard en las fichas

técnicas de revizion de cada uno de los componentes relacionados y en la matriz de

3. COMPONENTE JURIDICO. hallazgos

Eup. _f

4. COMPONENTE LIQUIDACION
DE EXPENSAS ¥ FINANCIERD.
Eup. _f

5 COMFPFONENTE
ARQUITECTOMNICO. Exp. __{

MARIA JOSE MUADZ GUZMAN
Superintendente Delegada para la Proteceion, Restitucicn y Formalizacian de Tierras,
con asignacion de funcicones parala Delegada de Curadores Urbanos

royeckd:
Aprobd.-
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SDPRFT - GCURE SNR2023EE
Bogota D.C, __ de del

Arqg. Ing. Abg.

Curador Urbano __de
Email: curaduria . {@supemotariado.gov.co

Plan de |

Asunto. Plan de Mejoramiento

[ ] [ ]
M eJ O r a l I I I e n t O Como resultade de la Visita General practicada en esa curaduria entre los dias __

yvel  de del ., en_cumplimiento del Auto NMo. __ de del

, me permito informarle gue una vez analizada el Acta de la Visita, se
constataron los hechos susceptibles de un plan de mejoramiento que usted debera
implementar en beneficio de la prestacidon de la funcién pablica encomendada, asi
comeo los hallazgos que se trasladaran al equipo disciplinario, de la siguiente
manera:

AREAS CON

ACCION DE DESCRIPCION SUSTENTO JURIDO Y

WEJORAYIO  PRESUNTOFALLAZGO ~ PLANTEAMIENTO DEL PLAN
PRESUNTO

HALLAZGO

COMPOMNENTE ADMINISTRATIVO

REVISION DE EXPEDIEMTES

En atencion a la naturaleza juridica
de los hallazgos, se corrid traslado al
Equipo de Asuntos Disciplinarios,
mediante oficio No. : .
El sustento juridico de cada hallazgo
se encuentra en las fichas técnicas
de revisibn de cada uno_de los
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Oficio de
Traslado al
Equipo
Disciplinario

DPRFT/ GCURB SNR
Bogotda D.C, __ de del

Doctora

Superintendente Delegado para la Proteccion,
Restitucion v Formalizacion de Tierras con
asignacion de funciones para la Delegada
Curadores Urbanos

La Ciudad

Asunto: Traslado de hallazgos de la visita general al Curador Urbano Mo. _ de

Comao resultado de la visita general practicada al Arg. Ing. Abg. . curador
urbano Mo. __ de , entre los dias __ al __ de del en cumplimiento
del Auto No. _ del _ de del mismo afio, me permito informarle gue se
identificaron unos hallazgos con posible incidencia disciplinaria, que se relaciona a
continuacion:

EXPEDIENTES DESCRIPCION DEL HALLAZGOS CON UNA PRESUNTA
URBANISTICOS INCIDENCLA DISCIPLINARIA

Di= ks revision integral a los expedientes awditados, se evdenciaron _ hallszgos con
moidencia disciplinaria, asi:

El sustento juridico de cada hallazpo se encontrara en las fichas téonicas de revision
de cada expedients v el componente suditado, asi coma 2n la mathz de hallazgos.

De acuerdo con lo anterior, adjunto un CD contentivo de los autos de la visita, acta de la
visita, los expedientes con hallazgos en medio digital, las fichas técnicas de verificacion y
la matriz de hallazgos.
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B IMPORTANTE

Los hallazgos que han sido recurrentes en las visitas,

es posible identificarlos de manera previa,

i monitorearlos, controlarlos y mitigarlos. Una gestion
1 ‘M~\ con enfoque en procesos les permite planear
adecuadamente el ejercicio de su funcion, realizar las
activades propuestas en el marco legal que regula su
funcion, verificar los resultados y ajustar las no

conformidades
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